
Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych 
 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w 
sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), zwanego dalej „RODO” 
informujemy, że: 

Administrator 
Administratorem danych osobowych jest Wójt Gminy Rozdrażew, ul. Rynek 3, 63-708 
Rozdrażew, Tel.:  (62) 722-13-05; e-mail: sekretariat@rozdrazew.pl.  

Inspektor Ochrony 
Danych 

Inspektorem ochrony danych jest Hanna Szczecińska. Z Inspektorem można skontaktować 
się za pomocą poczty elektronicznej: hszczecinska@rozdrazew.pl lub pisemnie na adres 
siedziby Administratora. 

Podstawa prawna  

Dane przetwarzane są na podstawie: 
1. art. 6 ust. 1 lit. c RODO – przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku 

prawnego ciążącego na Administratorze, 
2. art. 6 ust. 1 lit. e RODO – przetwarzanie jest niezbędne do wykonania zadania 

realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej, 
3. przepisów prawa powszechnie obowiązującego, w szczególności: 

 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym, 
 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego, 
 ustaw szczególnych regulujących realizację poszczególnych zadań publicznych. 

Cele przetwarzania  

Dane osobowe są przetwarzane w szczególności w celu: 
1. realizacji zadań publicznych i obowiązków prawnych nałożonych na Gminę, 
2. prowadzenia postępowań administracyjnych oraz innych spraw należących do 

właściwości Urzędu Gminy, 
3. rozpatrywania wniosków, skarg i petycji, 
4. prowadzenia korespondencji, 
5. realizacji obowiązków archiwalnych i sprawozdawczych, 
6. zapewnienia obsługi organizacyjnej i administracyjnej Urzędu. 

Zakres 
przetwarzanych 
danych 

Zakres przetwarzanych danych osobowych każdorazowo wynika z przepisów prawa oraz 
charakteru załatwianej sprawy i może obejmować w szczególności: 
 dane identyfikacyjne (np. imię i nazwisko), 
 dane adresowe i kontaktowe, 
 inne dane niezbędne do realizacji określonego zadania lub postępowania. 

Czas przetwarzania 

Dane osobowe będą przechowywane: 
 przez okres niezbędny do realizacji celu przetwarzania, 
 a następnie przez czas wynikający z przepisów prawa, w szczególności zgodnie z 

Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt obowiązującym w Urzędzie Gminy. 

Odbiorcy danych 

Dane osobowe mogą być przekazywane: 
 organom i podmiotom uprawnionym do ich otrzymania na podstawie przepisów prawa, 
 podmiotom świadczącym na rzecz Administratora usługi (np. informatyczne, pocztowe, 

archiwizacyjne) – na podstawie zawartych umów, 
 innym podmiotom uprawnionym do uzyskania danych na podstawie obowiązujących 

przepisów prawa. 

Prawa osób 

Osobie, której dane dotyczą, przysługuje prawo: 
1. dostępu do danych oraz ich sprostowania, 
2. ograniczenia przetwarzania, 
3. wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 

Warszawa). 
Prawo do usunięcia danych, przenoszenia danych oraz wniesienia sprzeciwu nie przysługuje, 
jeżeli podstawą przetwarzania danych jest obowiązek prawny ciążący na Administratorze. 

Dodatkowe 
informacje 

1. Podanie danych osobowych jest obowiązkiem wynikającym z przepisów prawa lub 
warunkiem załatwienia sprawy w Urzędzie Gminy. 

2. Dane osobowe nie są przekazywane do państw trzecich ani organizacji 
międzynarodowych. 

3. Dane osobowe nie podlegają zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym 
profilowaniu. 

 


